OGLOSZENIE

Urzad Miejski w Szczuczynie poszukuje osob zainteresowanych podjeciem pracy na umowe na

zastgpsiwo w zwigzku z nieobecnoscig usprawiedliwiong referenta ds. inwestycji, zaméwieri publicznych
i pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych w Referacie Rozwoju i Inwestycji w Urzedzie Miejskim w Szczuczynie.

s  obywatelstwo polskie;

e wyksztalcenie $rednie lub wyzsze;

e petna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

e brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;
e umiejetnos¢ obstugi komputera (programy pakiet biurowy)
¢ umiejetnosé obstugi platformy SL2014.

Wymagania dodatkowe:

1) znajomos$¢ przepisow ustawy — Prawo budowlane,

2) znajomo$¢ ustawy — Prawo zaméwien publicznych,

3) zdoInosci organizacyjne, komunikatywnosé, odpowiedzialnosé, dyspozycyjnosé,

4) preferowane (nieobligatoryjne):

a) doswiadczenie zawodowe, co najmniej 1 rok pracy,

b) posiadanie umiejgtnosci | wiedzy z zakresu pozyskiwania $rodkéw finansowych z funduszy unijnych,
prowadzenia i rozliczania rzeczowo-finansowego inwestycji,

c) przygotowywania uméw, sporzadzania rozliczen kosztow zrealizowanych inwestycji,

d) doswiadczenie w zakresie organizaciji i prowadzenia procesu inwestycyjnego, organizaciji i nadzoru
robét budowlanych

Zakres zadanh wykonywanych na stanowisku:
1. W zakresie pozyskiwania Srodkéw zagranicznych i krajowych

1)

2)

1)

2)
3)

W zakresie aplikowania o $rodki z zewnetrznych zrodet na wspéffinansowanie zadarn Gminy, w tym

gidéwnie z funduszy Unii Europejskiej:

a) biezace monitorowanie zmian aktéw prawnych i procedur zwiazanych z aplikowaniem o
dofinansowanie realizacji projektéw,

b) biezace monitorowanie ogiaszanych konkurséw,

c) opracowywanie dokumentéw i wnioskdw aplikacyjnych,

d) obstuga aplikacji SL2014, skiadanie wnioskéw o ptatnoéé, prowadzenie korespondendji z instytucjg
odpowiedzialng za weryfikacje dokumentéw projektowych.

W zakresie realizacji projektow, dla ktorych referat rozwoju i inwestycji przygotowywat wnioski aplikacyjne:

a) opracowywanie sprawozdan z realizacji projektow, wnioskéw o zaliczke | wnioskow o ptatnosé,

b) monitoring i kontrola zgodno$ci realizowanych przedsiewzigé inwestycyjnych z zaakceptowanymi
wnioskami aplikacyjnymi, umowami o dofinansowanie projektéw oraz odpowiednimi podrecznikami /
wytycznymi,

¢) prowadzenie i aktualizowanie bazy danych projektéw Gminnych wspétfinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej w tym upowszechnianie informaciji o ich realizacji w mediach,

d) wspdlpraca z instytucjami ptatniczymi w zakresie pozyskiwania srodkéw finansowych na inwestycje,
ktérych inwestorem jest Gmina.

W zakresie zaméwien publicznych:

przygotowywanie dokumentacji przetargowej tj. specyfikacji warunkéw zaméwienia wraz z opisem
przedmiotu zaméwienia, kryteribw wyboru ofert, szacowanie wartosci zamowienia,

przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia przez kierownika protokotéw prac komisji przetargowe,
udziat w pracach komisji przetargowej.

3. W zakresie inwestycji:

1)
2)
3)
4)

wspotpraca z wykonawcami rob6t budowlanych, dostaw i ustug przy inwestycjach realizowanych przez
Gmine Szczuczyn,

wspolpraca z nadzorem inwestorskim nad realizacjg inwestycji, uczestnictwo w przekazywaniu placu
budowy, odbiorach czesciowych, koricowych, oraz przekazywaniu inwestycji uzytkownikom,
przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z rozpoczeciem budowy i dokumentacja niezbedna do
sprawnego zakonczenia i rozliczenia inwestycji,

wykonywanie obmiaréw powykonawczych inwestycji.



stale godziny pracy.

Zatoszenia zawierajace:

list motywacyjny, CV zawierajace oéwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych do realizacji procesu naboru o ktérym mowa w art. 7 Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych);

kwestionariusz osobowy wg wzoru dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie;

kserokopie $wiadectw pracy (jezeli posiada) po$wiadczone przez kandydata za zgodnosé
z oryginatem lub o$wiadczenie kandydata w przypadku trwajacego stosunku pracy;

oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazar zdrowotnych do zajmowanego stanowiska;
kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodno$é z oryginatem) potwierdzajace
wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe;

oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umyéine przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

oSwiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuije sig nie pozostawaé w innym
stosunku pracy, ktéry uniemozliwitby mu wykonywanie obowiazkéw w wymiarze jednego etatu;
dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

Dokumenty prosimy skiada¢ w sekretariacie urzedu lub poczta na adres Urzedu Miejskiego w Szczuczynie
plac 1000-lecia 23, 19-230 Szczuczyn z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko referenta ds. inwestycji, zamoéwien
publicznych i pozyskiwania $rodkéw pozabudzetowych w Referacie Rozwoju i Inwestycji” w terminie do
29 czerwca 2022 r. do godz. 15.00.

'O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang poinformowani
indywidualnie telefonicznie.
Informacja o wyborze oferty bedzie zamieszczona na stronie BIP Urzedu Miejskiego w Szczuczynie.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonu 86 273 50 80 lub w Urzedzie Miejskim w Szczuczynie przy
pl. 1000-lecia 23 (pokdj kadr nr 14, | — sze pietro).

Szczuczyn, dnia 15 czerwiec 2022 r.




